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Comision de Trabajos Finales de Graduacion

Criterios para la aprobacién de prérrogas

La Comision de Trabajos Finales de Graduacion presenta los criterios que tendra en cuenta
para avalar las solicitudes de prorrogas solicitadas a esta Comisién, en el cumplimiento de
sus funciones y de acuerdo con lo establecido por el Reglamento de Trabajos Finales de

Graduacion en el articulo 43, inciso B:

“Todo estudiante debera matricularse por lo menos en un ciclo y lo hara
sucesivamente hasta tanto no concluya el trabajo final. Si no concluye su trabajo en
tres ciclos sucesivos solicitara autorizacion a la Comision de Trabajos Finales, la cual

podra conceder un ciclo mas de plazo si lo juzga conveniente”.

Estos criterios se definen con el fin de que los Comités Asesores den seguimiento a procesos
de trabajo y puedan tener criterios para tomar la decision de aprobar o no la solicitud de una
prérroga, considerando que los periodos extraordinarios no son asignados en la carga
académica de los docentes y considerando si este periodo sera necesario y suficiente para

finalizar el trabajo final de graduacion.

Con base en la experiencia acumulada por esta Comision y valorando las justificaciones para
la solicitud de prérrogas que se presentan de manera mas frecuente, se ha determinado que
existen dos posibles situaciones en las que se considera necesario optar por un cuarto ciclo
para finalizar el TFG. A continuacién, se describen dichas situaciones, los requisitos que se
deben presentar y las consideraciones que la Comisién de TFG tendra para avalar o no las

solicitudes recibidas.
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Prérroga para finalizar tramites de graduacion
Se trata de procesos en los que:
1. El trabajo de campo esta finalizado.
2. El proceso de redaccion sera finalizado en el tercer ciclo.
3. En el cuarto ciclo se procedera a finiquitar detalles de un borrador final y solicitar la

asignacion de un Tribunal Examinador para la defensa oral y publica.

En estas situaciones se solicitara una prérroga mediante un tramite expedito, para lo cual
debe:

1. Presentar carta donde expone la situacion de su proceso de investigacion, firmada por
la direccion del Comité Asesor y al menos un lector/a.

2. Presentar un cronograma en el que se detallen las actividades que se realizaran
desde la solicitud de la prorroga hasta el final del Il ciclo, de manera que se muestre
que el proceso de redaccidon se encuentra en una etapa final.

3. El cronograma del IV ciclo debe incorporar unicamente las actividades referidas a

revisiones finales por parte del Comité Asesor y tramites administrativos.

Prérroga para finalizar el proceso de trabajo

En estas situaciones, se presentan las siguientes caracteristicas:
1. El trabajo de campo no ha sido finalizado, aunque presenta un avance considerable.
2. Para finalizar se requiere redactar los capitulos analiticos de la investigacion.
3. En el cuarto ciclo considera la redaccién y revision de un borrador final y solicitar la

asignacion de un Tribunal Examinador para la defensa oral y publica.

Una vez valorada la situacién y criterios para la solicitud de prérroga, el Comité Asesor y
estudiantes deben presentar una solicitud que contenga al menos los siguientes elementos

justificantes para una revision a fondo:
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1. Presentar carta donde expone la situacidon de su proceso de investigacion, firmada por

la direccion del Comité Asesor y al menos un lector/a.

2. Debe presentarse un cronograma en el que se detallen las actividades que se

realizaran desde la solicitud de la prorroga hasta el final del Il ciclo y un cronograma

del IV ciclo en el cual debe considerar la finalizacién del proceso de trabajo, redaccion

final, las revisiones pertinentes y tramites administrativos, el mismo no debe ser

alterado durante el IV ciclo.

3. Presentacion de elementos de prueba.

Consideraciones

1. En ambos casos las solicitudes deben ser avaladas por el Comité Asesor y

presentarse en el plazo definido en cada ciclo por la Comisién de TFG.

2. La Comisién de Trabajos Finales de

Graduacion no aprobara las solicitudes de

prorroga que presenten situaciones que rifien con lo sugerido en el documento

denominado “recomendaciones de buenas practicas” divulgado por esta comision

desde el | Ciclo 2018.

3. Para justificar el aval de la prorroga se consideraran elementos relacionados con:

Las razones para que no se concluyera el

proceso de investigacion

La viabilidad de finalizar la investigacion

1. Procesos en los que el tramite con el
CEC o CENDEISSS condicionada el inicio
del trabajo de campo.

2. Situaciones en las que las contrapartes
de

inconvenientes para iniciar el trabajo de

la investigacion presentaron

1. La

concluida.

recopilacion de datos esta
2. Se ha iniciado el proceso de redaccion
del
finalizar en el periodo maximo de tres meses.

3. Es

documento final el cual es posible

posible realizar los tramites
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campo de manera oportuna.

3. Las situaciones personales validada por
el Reglamento de Régimen Académico
Estudiantil en el Articulo 24, en el que se
justifican las ausencias o interrupcién de
estudios.

4. La Comisiéon reconoce que podrian

presentarse situaciones particulares o
circunstanciales que ameriten la valoracion
de una posible prérroga debido a situaciones
personales criticas que implican retrasos en
el cronograma de trabajo, estos casos seran

analizados de manera individual.
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administrativos (conformacion del tribunal
examinador y la defensa publica) en el

periodo de prorroga.




